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1. Yazim Kurallan

1.1. Kapak
Calismanin kapag1 ekte sunulan “Proje Odevi Kapak Sayfasi”na gore hazirlanir.
1.2. Bicimsel Yazim Bilgileri

Calisma metninin tamami1 Times New Roman (12 punto) veya Ariel, Calibri (11
punto) yazi karakteri ile yazilir. Koyu harfler basliklarda kullanilir. Bagliklar haricinde
gereksiz koyu (bold) ve egik (italik) karakter kullanimindan kaginilir.

A4 boyutundaki kagidin solundan 3 cm, sagindan 2 cm, iistiinden 2,5 cm ve altindan
2,5 cm bosluk birakilmalidir. Odev metni ve bagliklar sag ve sol olmak iizere iki yana
yaslanir. Odev metni tek (1,0) aralikla yazilmalhdir. Paragraf baslangicilar1 1,25 cm asili
olmalidir.

Boliim basliklart (Ozet, igindekiler, Giris, Alanyazin Incelemesi, Malzeme ve
Yontem, Bulgular, Sonug ve Tartisma, Ekler) birinci derece basliklar olarak yazilirlar. Birinci
derece bagliklar her zaman sayfa baslarinda yer almali ve tiim harfleri biiyik harf ile
yazilmalidir. Tiim basliklar saga ve sola dayali olarak yazilirlar. Odevin kapak disindaki tiim
sayfalart numaralanir. Bitirme odevinin Giris’ten baglayarak tiim sayfalar1 Bati Arap
rakamlar (1,2,3,...) ile sayfanin alt ortasindan numaralanir.

1.3. Tablo, Sekil ve Denklem Kullanimi

Tablo basliklar1 tablonun iistiinde, sekil basliklar1 ise seklin altinda ve satir
baglarindan baglayarak yer alir. Tiim tablo ve sekillere yerlerini dikkate alarak numara verilir.
Tablolar ve sekiller metinde ilk s6z edildikleri yere miimkiin oldugunca yakin
yerlestirilmelidir. Bir ya da birkag tablo/sekil ayni sayfada yer alabilir. Grafik, resim ve
haritalar sekil olarak adlandirilir. Tablo ve sekillere metin igerisinde atif yapilmalidir. Tablo
ve Sekil listelerinin ve sayfa numaralarinin yer aldigi tablolar, igindekiler tablosundan sonra
verilmelidir.

Denklemler altta ve iistte 12 punto bosluk birakilarak yazilir. Denklemler yazi
alaninin sol kenarinin 1 cm. i¢inden baslanarak yazilir. Denklemler denklem diizenleyici ile
diizenlenir.



2. icerik Bilgileri

Noktalama ve yazim i¢in Tirk Dil Kurumu Yazim Kilavuzuna ve Tiirkce Sozliigiine
uyulur. Genellikle iigiincii sahis dili kullanilmaya 6zen gosterilir. Olgii birimleri igin SI
sistemi kullanilir.

2.1. icerikte Yer Almasi Gereken Béliimler
2.1.1. Ozet

Calismanin amaci, yontemi ve sonugclart ile ilgili c¢alismanin genelini Gzetleyen
bilgilerin sunuldugu bolimdiir. Okuyucuya c¢alisma hakkinda genel bilgiler sunmasi
gereklidir.

2.1.2. icindekiler Tablosu

Calismada yer alan bolim ve alt boliim bagliklarinin ve sayfa numaralarinin
gosterildigi boliimdiir. Tki yana yaslanmis olarak yazilir.

2.1.3. Giris

Calismanin tanitiminin yapildigi bélimdiir. Bu boliimde ¢alisma konusu ve 6nemi ile
caligma boliimlerinin icerikleri hakkinda bilgi verilir. Arastirmanin alani, genel 6zellikleri,
Onemi, amaci, ¢alismanin yapilma nedenleri, literatiire ne gibi katkis1 olacagi bu bolimde
belirtilir.

2.1.4. Alanyazin incelemesi

Bu boliimde ¢alisma konusu ile ilgili bugiine kadar yapilmis c¢alismalar kurallara
uyularak agiklanmalidir. Caligma konusu ile ilgili ayrintili bilgi literatiire dayanarak verilir,
gerekli tanimlamalar yapilir ve 6nceki galigmalar 6zetlenir.

2.1.5. Kavramsal Cerceve

Calisma konusu kapsamindaki kavramlar ile ilgili kuramsal bilgiler sunulur. Bu
kisimda kuramsal bilgiler atif yapilarak kullanilabilir. Calismada metin iginde atif yapilan her
kaynaga “KAYNAKLAR” boliminde mutlaka yer verilmelidir. Kavramsal ¢ergeve
olusturulurken farkli kaynaklardan alinan ancak atif yapilmayan ifadelerin olmamasina dikkat
edilmelidir. Miimkiin oldugunca kavramlar ¢alismay1 yapanin kendi ifadeleri ile verilmeli,
farkl1 kaynaktan kullanilmasi gereken metinlerde ise atif yapilmasina dikkat edilmelidir.
Kaynaklarin kullanimi ve atif ile ilgili Ek1.Kaynaklarin Kullanimy/Atif detayli incelenmeli
ve uygulanmalidir.

2.1.6. Materyal ve Yontem

Aragtirmanin metodolojisin, alaninin agiklandigi boliimdiir. Calismada kullanilan her
tirli deney aleti, arag, malzeme, teori vb. bu boliimde anlatilir. Calismanin yapilmasi
asamasinda izlenecek yontem; arastirma modeli, katilimci bilgileri, veri toplama araglari,



verilerin toplanmasi ve ¢oziimlenmesi ile gecerlik giivenirlik ¢aligmalar1 hakkinda bilgiler bu
boliimde aktarilir.

2.1.7. Bulgular

Odev calismasinin bulgular bu béliimde acgiklanir. Bu boliimde, her bir alt baslikta
bulgular verildikten sonra diger alt basliga gecilir. Calismada elde edilen verilerin
degerlendirilmesi mevcutsa bu boliim zorunludur. Calismada elde edilen veriler olabildigince
0z, agik ve modern istatistik kurallarina uygun sunulmalidir. Bu béliimde kullanilan tablolar,
sekiller veya resimler yeterince agiklayict olmali, metindeki bilgiler tekrarlanmamalidir.

2.1.8. Sonuc, Tartisma ve Oneriler

Calisma bulgularmin degerlendirilmesi ile varilan sonuglar mevcut literatiir bilgisi ile
birlikte yorumlanir. Calisma sonucunda elde edilen ¢ikarimlara goére hem problemin
¢Oziimiine hem de ¢aligmanin gelistirilmesi icin ileride yapilabilecek arastirmalara yonelik
onerilerde bulunulur.

2.1.9. Kaynaklar

Odevde kullanilan kaynaklara (kitap, makale, bildiri, vb.) bu boliimde belirtilen
referans teknigine uygun olarak yer verilmelidir. Kaynaklarin kullanimi ve atif ile ilgili
Ek1l.Kaynaklarin Kullammy/Atif detayli incelenmeli ve uygulanmalidir.

2.1.10. Ekler

Odev calismasinda kullanilan hesaplamalar, tablolar, sekiller metin icinde akist
bolecek kadar ¢oksa bu boliimde yer alir. Ayrica yapilan ¢alismada kullanilan veri toplama
aracit mevcutsa ayri olarak ¢alismanin sonuna eklenir.

Kaynak:

WEB:  (23.12.2020) http://cdn.istanbul.edu.tr/statics/ogrenci.istanbul.edu.tr/wp-
content/uploads/2014/03/WEB-Lisans-Programlar%C4%B1zBitirme-%C3%96devi-
Haz%C4%B1rlama-Y%C3%B6nergesi.pdf



http://cdn.istanbul.edu.tr/statics/ogrenci.istanbul.edu.tr/wp-content/uploads/2014/03/WEB-Lisans-Programlar%C4%B1zBitirme-%C3%96devi-Haz%C4%B1rlama-Y%C3%B6nergesi.pdf
http://cdn.istanbul.edu.tr/statics/ogrenci.istanbul.edu.tr/wp-content/uploads/2014/03/WEB-Lisans-Programlar%C4%B1zBitirme-%C3%96devi-Haz%C4%B1rlama-Y%C3%B6nergesi.pdf
http://cdn.istanbul.edu.tr/statics/ogrenci.istanbul.edu.tr/wp-content/uploads/2014/03/WEB-Lisans-Programlar%C4%B1zBitirme-%C3%96devi-Haz%C4%B1rlama-Y%C3%B6nergesi.pdf

Ek1l. Kaynaklarin Kullammy/Atif

Bilimsel ¢aligma ilkelerine uygun olarak hazirlanmasi gereken bitirme ddevlerinde
kullanilan kaynaklar veya atifta bulunulan yazarlar net bir sekilde gosterilmelidir. Kaynaklar,
asagida aciklanan Niimerik Referans Teknigi veya Harvard Referans Teknigi kullanilarak
verilir.

HARVARD Referans Teknigi

Bu teknige gore metin icinde gecen atiflar yazar soyadi ve parantez i¢inde yer alan
yayin yili ile belirtilir. Yayilar, Kaynaklar boliimiinde sirastyla; Yazar/lar, Yaymn yili, Baslik,
Yayin yeri, Basim detaylari ile verilir.

Metinde:

e Yazar adi ciimlenin dogal bir parcasi olarak kullanilmigsa yayin yili parantez
icinde belirtilir:

Giirkaynak (2002) kimyasal ¢ozeltiler {izerinde yapmis oldugu ...

e Yazar adi ciimlenin dogal bir parcasi olarak kullanilmamigsa yazar adi ve basim
yil1 parantez iginde verilir:

En son calismalar (Pinar, 2003) uygulamanin ...
e iki yazarm bulunmasi durumunda her iki yazarin soyadi da kullanilr:
Cinicioglu ve Kelesoglu (1993) yumusak dolgular tizerinde ...

e ikiden fazla yazar olmasi durumunda ilk yazarin soyadim “ve dig.” ifadesi takip
eder:

Oztoprak ve dig. (1999) tarafindan &ne siiriilen ...

e Eger ayni yazarin ayni yilda basilmis birden fazla yayini kullanilmigsa basim
yillarinin sonuna alfabetik bir karakter ilave edilir:

Bozbey ve dig. (2003a) tarafindan yapilan ¢alismalar bu sonucu ...
e Eger anonim bir kaynak kullanilmigsa “anon” ifadesi kullanilir:
Son zamanlarda konusulan ger¢ekler (Anon 1998, syf.153) ...

e FEger yazan belirsiz bir gazete yazisi kullanilacaksa gazete adi, basim yil1 ve sayfa
no belirtilir:

Bolgede goriilen sel baskinlari yapisal 6zellikleri etkilemektedir (Atlas 1998, syf.16)
Kaynaklarda:

Tez calismasinda faydalanilan yayinlar yazar soyadlarina gore alfabetik sirayla
siralanir. Yayinin basildigi derginin, kongre kitap¢iginin, kitabin vb. adi egik (italik) olarak
yazilir.



¢ Kitap referansi icin gosterim:
Yazarin SOYADI, ADI., Yaym yil1, Kitap ad1, Yaymevi, Basim Yeri, ISBN.

MERCER, P.A. and SMITH, G., 1993, Private viewdata in the UK, 2nd ed.,
Longman, London, 123-4567-890.

¢ Kitap icinde yer alan boliim referansi icin gosterim:

Yazarin SOYADI, ADI., Yayin yili, Kitaptaki Boliim adi, Kitap adi, Yayinevi, Basim
Yeri, Sayfa numarasi.

“Hasle G.R. and Syvertsen E.E. 1997: Marine Diatoms. In: Tomas C.R. (ed.),
Identifying marine phytoplankton, Chapter 2, Academic Press, A division of Harcourt
Brace & Company, San Diego,USA, pp.5-385.”

e Dergilerdeki makaleler icin gosterim:

Yazarim SOYADI, ADI., Yaym yili, Makalenin adi, Derginin Adi, Cilt no ve (boliim
no), sayfa numaralari.

EVANS, W.A., 1994, Approaches to intelligent information retrieval, Information
processing and management, 7 (2), 147-168.

e Konferans bildirileri icin gosterim:

Yazarin SOYADI, ADI., Yayin yili, Bildiri Adi, Konferans Kitap¢iginin Adi, Tarih
ve Kongre Yeri, Basim Yeri: Yayinevi, sayfa numaralari.

SILVER, K., 1991, Electronic mail: the new way to communicate, 9th International
Online Information Meeting, 3-5 December 1990 London, Oxford: Learned
Information, 323-330.

e Tezler icin gosterim:

Yazarin SOYADI, ADI., Yaym yil1, Tezin Adi, Yiiksek Lisans/Doktora, Enstitii Adi.

AGUTTER, AJ., 1995, The linguistic significance of current British slang, Thesis
(PhD), Edinburgh University.

e Haritalar icin gosterim:

SOYADI, ADL, Yayin Y1l1, Baslik, Olgcek, Basim Yeri: Yayinevi.

MASON, James, 1832, Map of the countries lying between Spain and India,
1:8.000.000, London: Ordnance Survey.

e Web sayfalari icin gosterim:

Yazarin SOYADI, ADI., Yil, Baglik [online], (Edition), Yayimn Yeri, Web adresi:URL
[Ziyaret Tarihi].

HOLLAND, M., 2002, Guide to citing Internet sources [online], Poole, Bournemouth
University,
http://www.bournemouth.ac.uk/library/using/guide_to_citing_internet_sourc.html
[Ziyaret Tarihi: 4 Kasim 2002].



NUMERIK Referans Teknigi

Bu teknikte tiim yayilara tez yazarn tarafindan bir numara verilir ve yaymlar numara
sirasina gore Kaynaklar boliimiinde verilir. Yaymnlara verilen numaralar aynt zamanda
yaymin tezin i¢inde gectigi siraylr da belirtmelidir. Dolayisiyla tezin metin kisminda
kullanilan ilk yayin kaynaklarda birinci sirada yer almalidir.

Metin icinde gecen atiflar yazar soyadi ve koseli parantez icinde yer alan yayimn
numarasi seklinde verilir. Yaymlar, Kaynaklar boliimiinde sirasiyla; Yazar/lar, Yil, Baslik,
Yayin yeri, Basim detaylar ile verilir.

Metinde:

e  Yazar adi ciimlenin dogal bir pargasi olarak kullanilmigsa yayin yili parantez
icinde belirtilir:

Giirkaynak [4] kimyasal ¢ozeltiler iizerinde yapmis oldugu ...

e  Yazar adi ciimlenin dogal bir pargasi olarak kullanilmamigsa yazar adi ve basim
yili parantez iginde verilir:

En son calismalar [3, 6, 20] uygulamanin ...
e ki yazarm bulunmasi durumunda her iki yazarm soyadi da kullanilir.
Kelesoglu ve Oztoprak [11] yumusak dolgular iizerinde ...

e ikiden fazla yazar olmasi durumunda ilk yazarm soyadim “ve dig.” ifadesi takip
eder:

Bozbey ve dig. [5] tarafindan one siiriilen ...

Kaynaklarda:

e Kitap referansi icin gosterim:
Yazarin SOYADI, ADI., Yayn yil1, Kitap adi, Yaymevi, Basim Yeri, ISBN.

MERCER, P.A. and SMITH, G., 1993, Private viewdata in the UK, Longman,
London, 123-4567- 890.

e Dergilerdeki makaleler icin gosterim:

Yazarin SOYADI, ADI., Yaym yili, Makalenin adi, Derginin Adi, Cilt no ve (boliim
no), sayfa numaralari.

EVANS, W.A., 1994, Approaches to intelligent information retrieval, Information
processing and management, 7 (2), 147-168.

e  Konferans bildirileri icin gosterim:

Yazarm SOYADI, ADI., Yayn yili, Bildiri Adi, Konferans Kitapgiginin Adi. Tarih
ve Kongre Yeri. Basim Yeri: Yayinevi, sayfa numaralari.

SILVER, K., 1991, Electronic mail: the new way to communicate. 9th International
Online Information Meeting, 3-5 December 1990 London. Oxford: Learned
Information, 323-330.



e Tezler icin gosterim:
Yazarin SOYADI ADI., Yaym yil1, Tezin Adi, Yiiksek Lisans/Doktora, Enstitli Adu.

AGUTTER, AJ., 1995, The linguistic significance of current British slang, Thesis
(PhD). Edinburgh University.

e  Haritalar icin gosterim:
SOYADI, ADI, Y1, Baslk, Olcek, Basim Yeri: Yayinevi.

MASON, J., 1832, Map of the countries lying between Spain and India, 1:8,000,000,
London: Ordnance Survey.

e  Web sayfalan icin gosterim:

Yazarin SOYADI, ADI, Yaym Yili, Baglik [online]. (Edition), Yayin Yeri, Web
adresi: URL [Ziyaret Tarihi].

6.HOLLAND, M., 2002, Guide to citing Internet sources [online], Poole,
Bournemouth  University,  http://www.bournemouth.ac.uk/library/using/guide_to
citing_internet_sourc.html [Ziyaret Tarihi: 4 Kasim 2002].



Ek2. Tez Kapak Ornegi

(Not: Asagida kullanilabilecek kapak o6rnegi sunulmustur. Dis kapak ve i¢
kapak seklinde iki kapak kullanimi veya tek kapak kullanimina gore ve istenilen
bilgilere gore kapak diizenlemesi yapilabilir.)
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Ek3. Odev/Proje Degerlendirme Formu

(Not: Asagida Istanbul Universitesi 6dev hazirlama ydnergesinde iiniversite
geneli ve AUZEF i¢in ayr1 ayr1 olusturulmus degerlendirme formu &rnekleri
verilmistir. Odevlerin degerlendirilmesinde kullanilacak olan &lgiitlere drnek olmasi
acisindan eklenen bu forma gore elektronik ortamda bir degerlendirme formu veya bu
kistaslara gore hazirlanmis e-degerlendirme uygulamasi olusturulabilir. Istanbul
Universitesi e-portfolyo sistemi bu amagla olusturulmus bir sistem oldugu i¢in onun
icerigi de detayli incelenebilir.)
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EK-3

ISTANBUL UNIVERSITESI
BITIRME ODEVi VE SUNUMU DEGERLENDIRME FORMU
Biliimii | Degerlendirme ve Sunum Tarihi:
Ogrencinin Ad1 Soyadi, No’su:

Bashk:

Damsman:

DEGERLENDIRME KONULARI VE PUANLAMA

Bilimsel Yeterlilik Agirhk Not
D |J1|J2]| Ort
Bitirme ddevinin amaglarninm belirlenmis olmasi ve bu amaglar dogrultusunda tasarlanmsg 5
olmasi
Cahsmanin belirlenen amaglar dogrultusunda incelenmis olmasi ve incelenen literattirlerin 5
konuyu yansitmasi, yeterliligi
Ogrenim gordiigii programinin egitim amaclarina uygunlugu 5
Etik ilkelerine uygun davranma, mesleki ve etik sorumluluk bilincini yansitmas 5
(ahsmada uygulanan yontemlerin bu amaglar basarmak icin dogru se¢ilmis, Meslegin 10
gerektirdigi cagdas yontem ve araclan kullanabilme becerisinin kanitlanms olmasi
Sunulan fikirler ézgiin ve yaratici diisiinceler igermesi 10
Baliimiiyle ilgili temel bilgileri kullanarak problemi saptama, tamimlama ve model kurma 10
becerisi
Cozimleri ve sonuglar dogru bir bigimde yorumlama ve tartisma becerisi 10
Sekli Yeterlilik
Yazim kilavuzuna uygunlugu ve yazim sekli [ 10 [T | |
Kaynak kullamm dogrulugu | 10 [ ] | |
Sunum Yeterliligi
Bitirme &devini sunmaya baglarken gerekli takdim islemlerini yerine getirdi 4
Girsel ekipman etkin bir sekilde kullamldi, bilisim teknolojisinden yararlanildi. 4
Kavramlar dogru ve agik bir sekilde kullamldi 4
Ogrenci belirtilen siireyi etkin bir sekilde kullandi Sunum akici ve anlasilir bir bicimde 4
yapildi.
Sorulan sorulara dofru ve agik bir sekilde cevap verildi. 4
Toplam 100

BASARINOTU

Basar Notu (Mutlak) Basar1 Notu (4’lii) Harf Notu AKTS Notu
100-88 4.00 AA A
87-80 3.50 BA B
79-73 3.00 BB C
72-66 2.50 CB D
65-60 2.00 CC E
59-55 1.50 DC -
54-50 1.00 DD -
49-0 0 FF FX

Damsmanmn Unvam, Adi Soyadr = imza:.........
Jiiri Uyesinin Unvam, AdiSoyadi:..........................._..._. imza:............
Jiiri Uyesinin Unvam, AdiSoyadi:..........................._..._. imza:............
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EK-4

ISTANBUL UNIiVERSITESI
BiTIRME ODEVi DEGERLENDIRME FORMU (AUZEF)

Biiliimii: | Degerlendirme ve Sunum Tarihi:
Ogrencinin Adi Soyadi, No’su:

Bashk:

Damsman:

DEGERLENDIRME KONULARI VE PUANLAMA

Bilimsel Yeterlilik Agirhk Not
D |J1|J2]Ort
Bitirme 6devinin amaclarimm belirlenmis olmasi ve bu amaglar dogrultusunda tasarlanms 10
olmasi
Cahsmanin belirlenen amaglar dogrultusunda incelenmis olmasi ve incelenen literatiirlerin 10
konuyu yansitmasi, yeterliligi
Ogrenim gordiigii programinin egitim amaglarina uygunlugu 10
Etik ilkelerine uygun davranma, mesleki ve etik sorumluluk bilincini yansitmasi 10
(Cahsmada uygulanan yontemlerin bu amaglan basarmak i¢in dogru se¢ilmis, Mesledin 10
gerektirdifi cagdas yontem ve araclan kullanabilme becerisinin kanitlanns olmasi
Sunulan fikirler dzgiin ve yaratic: dilstinceler igermesi 10
Boliimiiyle ilgili temel bilgileri kullanarak problemi saptama, tamimlama ve model kurma 10
becerisi
Cozimleri ve sonuglar dogru bir bigcimde yorumlama ve tartisma becerisi 10
Sekli Yeterlilik
Yazim kilavuzuna uygunlugu ve yazim sekli 10
Kaynak kullamm dogrulugu 10
Toplam 100
BASARI NOTU

Basan Notu (Mutlak) Basar1 Notu (4’lii) Harf Notu AKTS Notu
100-88 4.00 AA A
87-80 3.50 BA B
79-73 3.00 BB C
72-66 2.50 CB D
65-60 2.00 CC E
59-55 1.50 DC -
54-50 1.00 DD -
49-0 0 FF FX

Damismamn Unvany, Adi Soyadn ... Imza:.coovvneinnnnnns
Jiiri Uyesinin Unvani, Ad1 Soyadifu..ccooveenreeeeeeiinnnnnrennnen. Imza:..cooiniiiiinnnnns
Jiiri ﬂyesinin Unvam, Adi Soyadu:................................ Imza: ... . ...
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